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Anvisningar for ekonomisk rapportering

Bilaga till MFoF:s Villkor for adoptionsorganisationernas férmedlingsverksamhet.

Organisationen ska senast den 31 maj varje ar sénda arsredovisning med verksamhetsberattelse till MFoF.
Resultat- och balansrakningar med noter specificeras enligt anvisningarna i dokumentet. Ett aktuellt
kontoutdrag for klientmedelskonto samt for respektive fond ska ocksa bifogas. Kontoutdragen ska avse valfri
dag under maj ménad innevarande ar.

Grunder for redovisningen

Bestammelser om redovisning finns i forsta hand i bokféringslagen (1999:1078) som i tillampliga delar ska
foljas av de auktoriserade adoptionsorganisationerna. De sarskilda principer och modeller som har utarbetats
av MFoF och som géller fér adoptionsorganisationer ar en anpassning for att leva upp till organisationernas
skyldighet att

+ haélla annan verksamhet som organisationen bedriver ekonomiskt och om mgjligt personellt atskild
fran formedlingsverksamheten.

redovisa kostnader i utlandet och hur de férdelar sig.

om inte annat avtalats, vid varje tillfélle kunna betala tillbaka medel som en sckande har inbetalat och
som inte avser ersattning for intjanat arvode, uppkomna kostnader eller gjorda utlagg samt att hélla
sadana medel skilda fran egna medel.

ha ekonomiska medel for avveckling av sina organisationer.

Hantering och redovisning av klientmedel

Forskottsbetalade avgifter som kan komma att aterbetalas till sckande ska héllas atskilda fran
organisationens egna medel sa att separationsrétt enligt lagen (1944:181) om redovisningsmedel foreligger.

| bokféringen ska det finnas sérskilda bank- eller postgirokonton dér klientmedel halls avskilda. |
arsbokslutets balansrakning eller not ska klientmedel redovisas som en sérskild post bade under tillgangar
och skulder.

Fonder och avsittningar

Varje ar ska organisationen skicka in en beskrivning dver sina fonder och vad dessa avser. | arsbokslutets
balansrakning eller not ska fonder och avsattningar for organisationens olika verksamhetsgrenar
(adoptionsférmedling, medlemsverksamhet, stod och bistand) sarredovisas.

Medel for avveckling

Organisationen ska ha ekonomiska medel for avveckling av verksamheten. Som ett métt pa den finansiella
styrkan och soliditeten anvands relationen mellan eget kapital (balanserad vinst/férlust, arets resultat, fonder
och avsattning) och verksamhetens kostnader. Om mer an 50 procent av verksamhetens intakter de senaste
tva aren harror fran adoptioner fran ett land bor det egna kapitalet uppga till minst 50 procent av
verksamhetens kostnader. Om verksamheten ar spridd pa flera lander och inget av landerna star for mer &n
halften av intékterna, bor det egna kapitalet uppga till minst 40 procent av kostnaderna.
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Resultatredovisning

Intakter och kostnader ska folja den indelning i intékts- och kostnadsslag som beskrivs nedan. | arsredovisningen ska resultatrékningen specificeras i
en resultatredovisning uppdelad pa verksamhetsgrenarna formedlingsverksamhet, medlemsverksamhet samt stod- och bistandsverksamhet.

Rakenskapsar, R

Foregaende ar, F

Intakter
Verksamhet Adoptionsformedling Medlemsverksamhet Stod och bistand Total
Ar R F R F R F R

Medlemsavgifter

Registeravgifter

Adoptionsavgifter

Statsbidrag

Ovriga bidrag

Gavor och insamlade medel

Ovriga intakter

Summa
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Kostnader
Verksamhet Adoptionsférmedling Medlemsverksamhet St6d och bistand Totalt
Gemensamma kostnader i Sverige R F R F R F R F

Loner och ersattningar till anstallda i Sverige !

Arvoden till styrelser, revisorer, forvaltningskostnader 2

Lokal- och kontorskostnader 3

Resekostnader 4

Ovriga kostnader 5

Gemensamma kostnader i utlandet

Loner och ersattningar till representanter !
Ovriga omkostnader for verksamheten 6

\

Direkta kostnader per verksamhet

Vardkostnader
Advokatkostnader

\\
\

N\

Oversattningar och legaliseringar

Domstol, pass, uppehallstillstand o. dyl.

Avgifter till 6vriga myndigheter

-

Ovriga kostnader 5

Summa

Avskrivningar 7

Verksamhetens resultat

Finansiella poster 8

Avsattningar/uttag fran fonder

Arets resultat

Kontok\a 70-76 samt 65~ b8 \gt BAS-kontoplanen 5. Specificera kostnaderna.

Kontoklas 4 nligt BAbk ntoplan 6. Loka\foch ostnader, lokala transpor t etc.
Komtok\assema 50-55 samt 61- bz \gt BAS-kontoplanen. 7. Kontok\a 8 79 enligt BAS kontoplan

Resor inom och utol mb erige, kontoklass 58 enligt BAS-kontoplanen. 8. Kontoklas 82 84 enligt BAS-kontoplan
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Forklaringar

Gemensamma kostnader i Sverige
Gemensamma kostnader i Sverige &r kostnader for att bedriva verksamhet i Sverige med personal stationerad i
Sverige, inklusive kostnader som uppstar i samband med resor till ursprungslander.

Gemensamma kostnader i utlandet

Gemensamma kostnader i utlandet ar kostnader som organisationen har fér anstéllda och representanter stationerade
i utlandet samt 6vriga omkostnader for att bedriva verksamhet i utlandet, som lokaler, telekommunikation och
transporter.

Myndigheten foér familjeratt och foraldraskapsstod « Box 35+ 931 21+ Skelleftea
010-190 11 00 * info@mfof.se « www.mfof.se Sid 3


mailto:info@mfof.se
http://www.mfof.se/

	Anvisningar för ekonomisk rapportering
	Grunder för redovisningen
	Hantering och redovisning av klientmedel
	Fonder och avsättningar

	Medel för avveckling
	Kostnader
	Förklaringar
	Gemensamma kostnader i Sverige
	Gemensamma kostnader i utlandet


	Resultatredovisning 
	Intäkter


